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Tokat ve bolgesine deger katan, Tiirkiye’de ve Diinyada taninirligi giderek yiikselen
Universitemiz tiim akademik birimlerinde dgrenci odakli bir anlayisla gelecege yiiriimektedir. 31’inci
yilm geride birakan Universitemiz nitelikli egitim dgretimin yani sira 6grencilerini sosyal ve sportif
anlamda da desteklemektedir. Universitemiz, dgrencilerin her tiirlii ihtiyaglara cevap verebilecek
nitelikte olan kampiisleri, tamamlanmis fiziki alt yapisi, ¢evreci yatirimlar: ve her yil artan basar
grafigiyle goz doldurmaktadir.

Kokl bir gegmise sahip olan Niksar Meslek Yiiksekokulumuz béliim ve programlariyla
sektorel ihtiyaclara cevap verebilecek nitelikte is giiciinii ¢agin gereklerine uygun bir egitim 6gretim
programi uygulayarak yetistirmektedir.

Gelecegin mesleklerine uzanmak i¢in dogru yerdesiniz. Hazirlanan bu kitapgikta tiim merak
ettiklerinizi bulabileceksiniz. Egitim 6gretim hayatinizin basariyla dolu olmasi dilegiyle tim

ogrencilerimize mutluluklar dilerim.

Prof. Dr. Fatih YILMAZ
Rektor



Sevgili 6grenciler,

Anadolu’nun ilk medresesi olan Yagibasan Medresesi’nin gblgesinin ve bu medresede yetisen
Osmanl’nin ilk miiderrisi olan Davul el-Kayseri’nin maneviyatinin diistiigii Danigmentliler
Beyligi’nin bagkenti Niksar’da ve Niksar Meslek Yiiksekokulumuzda sizleri gérmek bizler icin
bliylik mutluluk. Bu mutlulugun, bizlere ayni zamanda biiyiikk bir sorumluluk yiiklediginin
bilincindeyiz. Niksar Fatihi Danisment Gazi’nin tlirbesi, sefer yolunda Fatih Sultan Mehmet’in de
ziyaret ettigi ve taslarina huzurun naksedildigi Niksar Ulu Cami, asirlar boyu nice medeniyet
kervanina sahitlik eden Talazan Kopriisii, Canik Daglarinin eteginde kurulan sehrimizin yesili,
okulumuzun yan1 basinda akan Kelkit Cayi’nin nefesimize karigan nemi, tarihinde ilim tahsilinin
bliylik izleri goriilen sehrimizde egitim goren kiymetli genclerimize karsi sorumlulugumuzu
artirmaktadir. Her durumda, sizleri tiirlii fedakarliklarla yetistirip bu gilinlere getiren kiymetli
ailelerinize, bin bir emek ve sehitlerimizin kaniyla kurulan iilkemize ve her giin farkli badirelerle yiiz
yiize kalan diinyanin yarinlarima karsi borcumuzun oldugunu, bu bilingle calismaya gayret

edecegimizi bilmenizi isteriz.



Degerli 6grenci arkadaslar,

Yukarida bizler agisindan siralanan bircok nedenle birlikte, 6zellikle ailelerinizin sizler igin
vermis oldugu emegin sizlerin omuzlarina da yiik yiikledigini ve en basta onlara karsi sorumlu
oldugunuzu bildiginizden siiphemiz yok. Bu bilincin sizleri ailenize, sevdiklerinize ve gelecekte
hayatiniza katacaginiz insanlara karsi borglu kildigin1 unutmayin liitfen. Sizden tek beklentimiz,
ogrenciligin gereklerini bugiin hayatinizda olan ve gelecekte hayatiniza girecek olan degerli insanlara
kars1 sorumluluklarinizi unutmadan yerine getirmenizdir. Bizler buna imkan saglamak icin elimizden
geleni yapmak i¢in buradayiz; ama sizlerin emegi olmadan basariya ulasamayacagimizi da biliyoruz.
Ogrenciliginizi en iyi sekilde yapmaniz, okulumuzun basaris1 ve iilkemizin gelecegi icin ¢ok dnemli,
bunu da unutmamanizi bekliyoruz. Son olarak sunu da unutmayin liitfen. Basari, yalnizca puanlarin
konusuldugu akademik sonu¢ ya da mezuniyet sonrasi ise girmek-girmemekle sinirlandirilabilecek
bir sey degildir. Bizim i¢in en biiyiik basari, i¢cinizdeki insani degerlerin 151811 ve goziinlizdeki
mutlulugun kivilcimini daim kilmaktir. En giizel basart ise hem akademik hem de anlamli bir
mutlulugun harman kilindig1 basaridir ki biz bunun i¢in ¢alisacagiz. Bizi bu yolculugumuzda yalniz
birakmayacaginizi biliyoruz. Bu duygularla aramiza yeni katilan 6grenci arkadaslarimiza hos geldiniz
diyor, egitim Ogretim hayatinizin anlamli mutluluklarla dolu biiylik basarilara kapi aralamasini

diliyoruz.
Niksar Meslek Yiiksekokulu i¢ paydaslar1 adina

Dog¢. Dr. Fatih SOBACI
Miidiir
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1. GENEL BILGILER

1.1. Niksar Meslek Yiiksekokulunun Tarihgesi

1992 yilinda Cumhuriyet Universitesine bagl
olarak kurulan Niksar Meslek Yiiksekokulu ayni yil
Tokat Gaziosmanpasa Universitesinin kurulmasi ile
Universitemiz biinyesine baglanmustir.

Tokat Gaziosmanpaga Universitesi

Rektorliigii’niin, Universite biinyesinde Niksar Teknik j :
Bilimler Meslek Yiksekokulu kurulmasi, Niksar =~ =" -

Meslek Yiiksekokulunun admin Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu olarak degistirilmesi
konusundaki teklifinin 2547 Sayili Kanun’un 2880 Sayili Kanunla degisik 7/d-2 maddesi uyarinca
23.09.2010 tarihinde Yiiksekogretim Genel
Kurulunda kabuliiyle Niksar Sosyal Bilimler
Meslek Yiiksekokulu kurulmustur. Tokat
Gaziosmanpasa  Universitesi  biinyesinde
faaliyet gosteren Niksar Sosyal Bilimler
Meslek Yiiksekokulu ve Niksar Teknik
Bilimler Meslek Yiiksekokulu, 05/03/2020
tarithli  Yiksekogretim  Genel — Kurul

~ toplantisinda alnan kararla Niksar Meslek

Yiiksekokulu adi altinda birlestirilmistir.

Misyonumuz

Bilimsel anlayis i¢inde, arastirici, iireten, uzmanlik alanlariyla ilgili sorunlara ¢oziimler
bulabilen, evrensel bilim ve etik kurallara saygili, gen¢ ve dinamik meslek elemanlari yetistirmektir.

Vizyonumuz

Uluslararas1 mesleki standartlara uygun, nitelikli, sektoriin tercih ettigi meslek elemanlar1

yetistiren ve tercih edilen bir kurum olmaktir

1.2. Boliimlerimiz

Meslek Yiiksekokulumuzda 10 boliim igerisinde 10 farkli program bulunmaktadir. Detayli
bilgiye Meslek Yiiksekokulumuz web sayfasinin bolimlerimiz sekmesinden ve bu baglantidan

erigebilirsiniz. Boliimlerimiz ve programlarimiz agagida verilmistir.


https://niksarmyo.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
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Boliim Program

Bilgisayar Teknolojileri Bilgisayar Programciligi
Biiro Hizmetleri ve Sekreterlik Mahkeme Biiro Hizmetleri
Elektrik ve Enerji Elektrik
Elektronik ve Otomasyon Mekatronik
Finans-Bankacilik ve Sigortacilik Bankacilik ve Sigortacilik
Muhasebe ve Vergi Muhasebe ve Vergi Uygulamalari
Miilkiyet Koruma ve Giivenlik Sivil Savunma ve Itfaiyecilik
Ormancilik Ormancilik ve Orman Uriinleri
Otel, Lokanta ve Ikram Hizmetleri Turizm ve Otel Isletmeciligi
Pazarlama ve Reklamcilik Halkla Iliskiler ve Tanitim

Okulumuzda gorev yapan akademisyenler ve bdoliimlerimizdeki Ogrenci

sayilarina iligskin detayli bilgiye baglantidan ulasabilirsiniz.

1.3. Akademik Takvim
Universitenin akademik yi1l boyunca yapilacak etkinlikleri, ders baslangi¢ ve bitis tarihleri,
tatilleri, smav donemlerinin ve diger onemli tarihlerin yer aldigi takvime akademik takvim

denilmektedir.
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Okulumuz  Idari  Bélumler  Ogrenci  Program Kilavuzu  Ic Kontrol
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Ogrenci Bilgi Sistemi Ders Bilgi Paketi Formlar (Kalite)



https://niksarmyo.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=39377&m=rakamlarla_okulumuz
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Bu takvim, dgrencilere, 6gretim elemanlarma ve Universite Personeline, Universite hayatini,
egitim ve Ogretim ¢aligmalarmm ve idari faaliyetleri yiiriitmek icin rehberlik yapar. Universite
akademik takvimi, genellikle giiz ve bahar yariyillarindan olusan bir akademik yildir. Her egitim ve
ogretim yiliyla ilgili gerekli giincellenmeler yapilarak yeni akademik takvim hazirlanmaktadir. Bir
yartyll 14 hafta ders, 1 hafta ara sinav (vize) ve 1 hafta yartyil sonu sinavi (final) olmak iizere 16

haftadan olugsmaktadir.

Universitemiz egitim ve dgretim siirecinin planlandig1 akademik takvime buradan 5
(Y2

)

ulasabilirsiniz.


https://ogr.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-tr&mk=36710&m=akademik_takvim
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2. DERS KAYDI VE KAYIT YENILEME

Universitemiz boliim/programlarina yerlesen 6grencilerimiz ilk kayitlarini e-devlet iizerinden

e-devlet sifreleri ile https://www.turkiye.gov.tr adresine giris yaparak ya da Universitemiz kayit

yerlerine gelerek yapabilirler.
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Miidiriin Mesaji Akademik Takvim Ogrenci Bilgi Sistemi Ders Bilgi Paketi Mevzuat Formlar (Kalite)

flk kayitlar1 sonrasinda Ogrencilerimiz her dénem basinda (giiz ve bahar E E

yartyillart) ders kayitlarini  yenilemek mecburiyetindedirler. Ders kaydinizi
k-

https://obs.gop.edu.tr/ dgrenci bilgi sistemine girerek Ders ve Dénem Islemleri altinda

Ders Kaydi kismindan yapabilirsiniz.

Ders kaydiniza yardimei olacak videoya buradan ulasabilirsiniz.

Ogrenci katki pay1, dgrenim iicreti ile kayit yenileme ve ders kaydi ile ilgili daha g
detayli bilgiye buradan ulasabilirsiniz. Fen


https://www.turkiye.gov.tr/
https://obs.gop.edu.tr/
https://www.youtube.com/watch?v=LooyoTUkaBc
http://str.gop.edu.tr/Files/UploadFiles/sinavyonetmeligi_mevzuat_...-5072022112308.pdf
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3. OGRENME ORTAMLARI VE BILGI SISTEMi

3.1. Derslikler ve Laboratuvarlar

Meslek Yiiksekokulumuz 90.000 metrekarelik bir
kampiis alani iizerine kurulu olup, 7.000 metrekarelik
kapali alana sahiptir. Meslek Yiiksekokulumuz 4 katl

hizmet binasinda egitim-6gretim faaliyetlerine devam

. \ 1 il
etmektedir. | 4 ASE , l
Okul binamizda [ AT e

s tam donanimli 19

derslik, 1 Amfi, 3 Bilgisayar Laboratuvari, 5 Egitim
Laboratuvari, 1 Konferans Salonu, 6gretim elemanlari i¢in 26

bireysel ¢calisma odas1 bulunmaktadir.

3.2. Uzaktan Egitim Sistemi ve Ogretim

Meslek Yiiksekokulumuzda uzaktan egitim ve 6gretim; Uzaktan Egitim Uyg uIamaE
ve Arastirma Merkezi (UZEM) destegiyle canli dersler, ¢evrim i¢i sinavlar, 6devler Vei .-::;ET:! 7
farkl etkinliklerle devam ettirilmektedir. hd

Universitemiz tiim birimlerinde zorunlu se¢meli statiisiindeki 5/i derslerinden Atatiirk ilkeleri
ve Inkilap Tarihi ve Tiirk Dili dersleri uzaktan egitim sistemi iizerinden gevrim igi olarak devam
ettirilmektedir. Bu dersleri ¢evrim i¢i olarak siire sinir1 bulunmaksizin haftanin her giinii ve herhangi
bir saatinde UZEM sistemine girerek takip edebilirsiniz. Bunu i¢in yapmaniz gerekenler:

https://mail.gop.edu.tr adresine girip Universitemize ait bir mail adresi almak,

http://ue.gop.edu.tr adresine bu e-posta adresi ve sifreniz ile giris yapmak, iizerinizde tanimli olan

derslere tiklayip, haftalik olarak sisteme yiliklenmis olan derslerle ilgili dokiimanlardan faydalanmak

ya da videolar1 izlemektir.

3.3. Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS)

Ogrenci Bilgi Sistemi (OBS), dgrencilerimizin akademik ve idari islemlerini takip etmelerine
yardimci olan dijital bir platformdur. Bu sistem, 6grencilerin akademik ve yonetimle ilgili bilgilerini
tutmak, yonetmek ve takip etmek i¢in de kullamlir. Ogrenci Bilgi Sistemi; dgrencilerin ders kaydi
yapmasi, ders programlarini 6grenmesi, sinavlarini ve notlarini takip etmesi, sinav tarihlerini

ogrenmesi, transkriptlerini goriintiilemesi, mali islemleri (harg licreti gibi), 6grenci danisman iletigimi


https://uzem.gop.edu.tr/
https://uzem.gop.edu.tr/
https://uzem.gop.edu.tr/
https://mail.gop.edu.tr/
http://ue.gop.edu.tr/
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gibi islemleri ¢evrim igi olarak gergeklestirmelerine imkan saglar. Ayrica, 6grencilerin giincel
duyurulart takip etmelerini, ders programlarini gézden gecirmelerini ve akademik takvimleri takip
etmelerini saglayarak akademik siireglerini daha etkin ve verimli bir sekilde yonetmelerine katkida
bulunur. Bu sistemin kullanimi, 6grencilere kolay erisim ve giincel bilgilere ulasim saglayarak

ogrencilerin Universite hayatlarini destekleyen énemli bir dijital platformdur.

r 1 TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI
A_"Y Niksar Meslek Yiiksekokulu

Okulumuz  idari  Bolumler  Ogrenci  Program Kilavuzu  ic Kontrol
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Miidiriin Mesaji Akademik Takvim Ogrenci Bilgi Sistemi Ders Bilgi Paketi Mevzuat Formlar (Kalite)

Ogrenci bilgi sistemine bu baglantidan ulasabilir ayrica mobil uygulamasini [ [=]

edinebilirsiniz.
Eluh

3.4. Program Kilavuzu

Program kilavuzlari, Meslek Yiiksekokulumuz o6grencilerini kayitli olduklari program
hakkinda bilgilendirmek {izere her egitim 6gretim dénemi basinda boliim yetkililerince

hazirlanan kilavuzlardir. Bu kilavuzlarda, kayitli oldugunuz bolim/programa iliskin

genel bilgiler, akademik takvim, akademik danismanlar listesi, program yeterlikleri,

dersler ve bu derslere iligkin bilgiler yer almaktadir. Program kilavuzlarina buradan ulasabilirsiniz.


https://obs.gop.edu.tr/
https://niksarmyo.gop.edu.tr/BilgilendirmeKlavuzu.aspx?d=tr-TR&mk=39391&m=bilgilenirme_kilavuzu_ana
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4. OGRENCILIK HIZMETLERI

4.1. Akademik Danisman ve Gorevleri

Akademik danismanlar, Meslek Yiiksekokulumuz Boéliimleri veya Programlar tarafindan
Universiteye ilk kayit sirasinda gorevlendirilen; dgrencilerimizin akademik, mesleki ve kisisel
gelisimleri konusunda onlara rehberlik saglayan 6gretim elemanlaridir. Danigsmanlar, 6grencilerinin
Universite hayatina uyum saglarken basarili olmalari igin ¢aba gdsterirler. Bu amagla dgrencilerine
akademik olarak rehberlik ederler ve kariyer yonlendirmelerinde yardimci olurlar.

Ayrica; dgrencilerinin Universite hayatina uyumlarmm saglayacak kampiisteki imkanlar,

etkinlikler ve cesitli hizmetler hakkinda onlar1 bilgilendirirler. Ogrenci danismanlarina
buradan ulasabilirsiniz.
Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Ogrenci Danismanligi Yonergesinde

belirtilen akademik danismanlarinizin gérev, yetki ve sorumluluklarina bu baglantidan

erigebilirsiniz. Ders kayitlarinin, mutlaka 6grencinin akademik danigmani tarafindan

onaylanmas1 gerekir.

4.2. Ogrenci Kimligi

Universitemize kesin kayit yaptiran dgrencilere Rektorliik tarafindan dgrenci kimlik kart:
verilir. Her donem basinda ders kaydi yapan 6grencilerin kimlik kartlari ilgili egitim 6gretim donemi
i¢in giincellenmis olur. Mezun olan ya da kayit sildiren dgrenci kimlik kartin1 iade eder. Ogrenci
kimlik kartlar1 kampiise ve Meslek Yiiksekokuluna girislerde; kiitiiphane, yemekhane ve yiizme
havuzu gibi tesislerdeki islemler ile sinav, cesitli etkinlik ve aktivitelere katilimlarda ve dgrencilere
yonelik ¢esitli tenzilatlarda kullanilabilmektedir.

Ogrenci kimliklerini kaybeden dgrencilerimiz; yerel bir gazeteye kayip ilani

Baskanliginin sayfasinda bulunan formlar sekmesinde belirtilen dilekgeye ekleyerek, Ogrenci Isleri

Daire Baskanligindan yeni kimlik kartin1 talep edebilirler.

4.3. Ogrenci Belgesi ve Not Durum Belgesi (Transkript)

Ogrenim hayatiniz boyunca ihtiya¢ duyacaginiz belgeleri (6grenci belgesi, transkript vb.),
Ogrenci Bilgi Sistemi iizerinde yer alan belge talep kismindan gergeklestirebilirsiniz. Ayn1 zamanda

e-devlet iizerinden de ilgili belgeleri temin edebilirsiniz.


https://niksarmyo.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_12016/ogrenci_danismanlari_128/dosya_icerik/9298569/ogrenci_danismanlari_20241001115951.pdf?d=tr-TR&mk=39389&m=ogrenci_danismanlari
https://niksarmyo.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_12016/ogrenci_danismanlari_128/dosya_icerik/9298569/ogrenci_danismanlari_20241001115951.pdf?d=tr-TR&mk=39389&m=ogrenci_danismanlari
https://str.gop.edu.tr/Files/UploadFiles/ek-1-3-1-ogrenci-danisman...-13062022125044.pdf
https://www.turkiye.gov.tr/

P~ T\ TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

b_"Y Niksar Meslek Yiiksekokulu OGRENCI EL KiTABI

4.4. Ders Icerikleri

“Ders Bilgi Paketi” olarak yer almaktadir. Meslek Yiiksekokulumuz ders igeriklerine [ :
Ogrenci Bilgi Sisteminden veya bu baglantidan ulasabilirsiniz. Ilgili linkten almacak ders (=i

igeriklerinin tekrar onaylanmasi gerekmemektedir.

4.5. Askerlik Tecil Islemleri

Askerlik sevk tehir islemleri 1111 sayili Askerlik Kanunu’na gore yapilir. T.C. vatandasi olan
ve Universitemiz programlarinda tam zamanli statiide grenim gdren veya yeni kayit yaptiran erkek
ogrencilerin sevk tehiri islemleri Ogrenci Isleri tarafindan yapilir ve takip edilir. On Lisans
programlari i¢in 28 yas lizerindeki 6grencilerin askerlik sevk tehiri haklar1 yoktur. Askerlik ¢agina
heniiz girmemis olanlarin askerlik tecil islemleri, dgrenciler askerlik yasma girdiklerinde Ogrenci

Isleri tarafindan otomatik olarak yapilir.

4.6. Kayit Dondurma

Ilgili ddSnemde mazereti sebebiyle egitim dgretime devam edemeyecek olan dgrencimiz, en
gec ilgili donemin baslamasini takip eden iki hafta icerisinde kayit dondurma istediginde
bulunmalidir. Kayit dondurmak isteyen 6grenciler, boliim sekreterlerine mazeretlerini belirten bir
dilekge ile bagvurabilirler.

Kayit donduran 6grenciler eger 6grenim (harg) {icreti yatirdiysa bu iicretlerinin

iadesi i¢in boliimlerine Ogrenci Isleri Daire Baskanligi web adresinin formlar kisminda

yer alan Sehven Yatirilan Harg iade Dilekcesini doldurarak bagvurmalidir.

4.7. Yonetmelik ve Yonergeler

Tiim o6grencilerimiz Universitemiz tarafindan yayinlanan yonetmeliklere ve

yonergelere tabidir. Bu nedenle, her 6grencimizin bu yonetmelikleri ve yonergeleri bu

baglantidan takip etmesi gerekmektedir.

4.8. Mezuniyet ve Ilisik Kesme Islemleri

Mezuniyet ve ilisik kesme islemleri (kiitiiphane, bolim, danisman) 6grenci bilgi sistemi
tarafindan c¢evrim i¢i yapilmakta oldugundan, mezun durumunda bulunan Ogrencilerimizin bu
asamada herhangi bir islem yapmasina gerek yoktur. Mezuniyet islemi tamamlanan 6grencilerimiz,

e-Devlet Kapisi iizerinden mezuniyet bilgilerine ulasabilirler. Mezun olan &6grencilerimizin



https://obs.gop.edu.tr/oibs/bologna/index.aspx
https://ogr.gop.edu.tr/Formlar.aspx?d=tr-TR&mk=36690&m=formlar
https://ogr.gop.edu.tr/Mevzuat.aspx?d=tr-TR&mk=36667&m=mevzuat
https://www.turkiye.gov.tr/
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diplomalar1 hazir oldugunda 6grenci bilgi sistemindeki e-posta adreslerine otomatik bilgilendirme
mesaj1 iletilmektedir. Bu sebeple 6grenci bilgi sistemindeki iletisim bilgilerinizin (telefon, e-posta)
giincel olmas1 gerekmektedir. Universitemiz kiitiiphanelerinden &diing kitap almis olan mezuniyet
durumuna gelmis 6grencilerimizin ellerindeki kitaplar1 iade etmeleri gerekmektedir. Mezun olan
ogrencilerimizin, Mezun Bilgi Sistemine kaydolmalar1 ve Mezun Kart1 i¢in Kariyer Uygulama ve

Arastirma Merkezi ile iletisime ge¢gmeleri gerekmektedir.
4.8.1. Diploma

Universitemizden mezun olan ogrencilerimiz, mezuniyetlerini takiben derhal hazirlanan
diplomalarini sahsen bagvurarak ve 6grenci kimlik kartlarini teslim ederek alabilirler.

Not: Ogrenciler diplomalarin1 sahsen veya noter vekaleti verdikleri kisiler araciligiyla
alabilirler. (Noter vekaleti verilen kisiler vekalet belgesinin asli ile ge¢ici mezuniyet belgesi alinmis
ise belgenin aslin1 yanlarinda getirmek zorundadir.)

Tokat il sinirlar1 disinda ikamet eden mezunlarimizin diplomalar talep etmeleri durumunda
kargo veya posta araciligtyla ikamet adreslerine gonderilmektedir. Diploma talebi i¢in 6grencilerimiz

https://ogr.gop.edu.tr/ web sayfasinda formlar boliimiinde yer alan Kargo/Posta ile Diploma Talep

Formunu (il dis1) doldurup imzalamali, 6grenci kimlik kart1 ve varsa gecici mezuniyet belgesi (eski

mezunlar i¢in) ile birlikte bu belgeleri Ogrenci Isleri Daire Baskanligina kargo veya posta ile

gondermelidir.

4.8.2. Diploma veya Gecici Mezuniyet Kayip Islemleri

Gegici mezuniyet belgesini kaybeden dgrenciler, yerel bir gazetede kayip ilan1 verdikten sonra
yayimlanan ilan (veya dekont) ve bir dilekgeyle birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligina (ilgelerde
ilgili Ogrenci Islerine) gelerek diplomalarini alabilirler.

Diplomasini kaybeden 6grenciler ulusal bir gazetede kayip ilan1 verdikten sonra, yayimlanan
ilan ve bir dilekgeyle birlikte Ogrenci Isleri Daire Baskanligina (Ilgelerde ilgili Ogrenci Islerine)

basvurulmasi halinde, 6grencilere ikinci niisha diploma hazirlanarak verilir.
4.8.3. Mezun Bilgi Sistemi

Mezun Bilgi Sistemi Universitemizden mezun olan &grencilerimizle etkili bir iletisim

kurabilmek ve Universitemiz ile mezunlarimiz arasinda etkili bir bag olusturmak amamylam ﬁ-m
-r

kurulmus bir bilgi sistemidir. Mezun olan 6grencilerimizin, Mezun Bilgi Sistemine%
kaydolmalar1 gerekmektedir. Kayit islemleri bu baglantidan gerceklestirilebilir. [=]


https://ogr.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/formlar_234/dosya_icerik/5393731/formlar_20220620115223.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/formlar_234/dosya_icerik/5393731/formlar_20220620115223.pdf
http://mezun.gop.edu.tr/
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Ayrica Universitemiz mezunlarinin kampiisiimiiziin imkéanlarindanZl

faydalanmalarini saglayacak “Mezun Kart1” i¢in Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi 4

ile iletisime gegmeleri gerekmektedir.
4.8.4. Kariyer imkanlar

Mesleki egitim almis ara elemanlar, tilkemiz 6zel ve kamu sektdrii icin simdi ve gelecekte her
zaman Onemini korumaktadir. Bu nedenle, mesleki egitimde nitelikli ve yetkin bireylere duyulan
ihtiya¢ her gecen giin artmaktadir. Meslek Yiiksekokulumuz bu ihtiyact karsilamak ve gelecegin
meslek elemanlarini yetistirmek amaciyla, genis bir yelpazede mesleki egitim programlari ile egitim
ve 0gretim sunmaktadir. Meslek Yiiksekokulumuz mezunlari, alanlari ile ilgili kamu ve 6zel sektor
isletmelerinde kariyer imkanlarina sahiptir.

Meslek Yiiksekokulumuz mezunlari hem mesleki yeterlilikler konusunda hem de farkli
kariyer yollarin1 kesfetmeye tesvik edilerek yetistirilmektedir. Mezunlarimiz, sahip olduklar1 mesleki
egitim ve becerileri ¢esitli sektorlerde ve rollerde degerlendirme firsatina sahiptirler.

Kariyer Uygulama ve Arastirma Merkezi ile ders miifredatlarinda bulunan “Kariyer

saglayarak kiiresel diizeyde rekabet edebilecek nitelikli bireyler olarak hayata

atilmalarini saglamay1 amaglamaktadirlar. Ogrencilerimizin kariyerlerinin planlanmast;
1s ilanlar1 ve staj firsatlarinin sunulmasi, kariyer egitimleri ve atdlyeleri diizenlenmesi, kariyer giinleri
ve etkinlikler diizenlenmesi, kariyer planlama testleri ve materyalleri hakkinda bilgilendirmesi bu

merkezimizin ve Kariyer Planlama dersinin baglica hedefleridir.
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https://karmer.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=42764&m=mezunlar_koordinatorlugu
https://karmer.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=42764&m=mezunlar_koordinatorlugu
https://karmer.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=42764&m=mezunlar_koordinatorlugu
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5. EGITiM VE OGRETIM HAKLARI

5.1. Ogretim Siiresi

Meslek Yiiksekokulumuz 6grenim siiresi 4 dénemdir (2 yil). . Ogrenimini bu siire iginde

tamamlayamayan 6grencilere 4 donem (2 yil) ek siire verilmektedir.

5.2. Derslere Devam Zorunlulugu

Meslek Yiiksekokulumuzda teorik derslerin %70’ine, uygulama laboratuvar ve atdlye

caligmasi gibi egitim 6gretim faaliyetlerinin ders programlarinda belirtilen saatlerinin %80’ ine devam
| Ot
5

edilmesi zorunludur. Ders devam durumu ile ilgili daha detayl bilgi elde etmek isteyen

ogrencilerimiz bu baglantidan daha detayli bilgi alabilirler.

5.3. Muafiyet

Universitemizde egitim dgretime baslamis olan 6grencimiz, daha 6nce bir Yiiksekogretim
programinda okumus veya mezun olmusgsa, orada almig ve basarmis oldugu derslerden; okuyacagi
program miifredatinda icerik ve kredi olarak eslesen dersler i¢in muafiyet talebinde bulunabilir.

Bunun i¢in 6grencimiz;

e Okulumuzun web sayfasinda Formlar (Kalite)> Ogrenci Formlari> Akademik

e Daha oOnceki Ogrenimine ait (E-devlet {lizerinden veya Onceki Sgaad

tiniversitesinden alinmis) transkript belgesini ekler,
e Akademik danismaniyla iletisime geger,
e Sahsen veya posta yoluyla yeni kayith oldugu boliim sekreterligine ulagtirir.

Not: Bu islemler, ilgili donem baslamasini takip eden iki hafta icerisinde gergeklestirilmelidir.

5.4. Mazeretler ve Izinler

Meslek Yiiksekokulumuz 6grencilerinin mazeret ve izin durumlart “Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Smav Y&netmeligi” nin 32’nci ve 33’iincii

maddelerine gore diizenlenmistir. Ilgili ydnetmelige bu baglantidan ulasabilirsiniz.
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https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://niksarmyo.gop.edu.tr/DinamikFormlar.aspx?d=tr-TR&mk=43752&m=formlar_ve_belgeler_v2
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
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5.5. Yatay Gecgis

Yatay gegis, bir 6grencinin kayitli oldugu Universite programindan ayn1 Universitenin benzer
bir programina veya farkli bir {iniversitenin benzer programina gegmesi islemidir.
Yatay gecis hakki Yiiksekogretim Kurumu tarafindan tiim Ogrencilere verilmis bir haktir.

Yatay gecis (a) Merkezi Yerlestirme Puani1 (Ek Madde-1) ile Yatay Gegis ve (b) Lisans/On Lisans

0 d

Programlar1 i¢in Kurumlar Aras1 ve Kurum I¢i Yatay Gegcis (Akademik Ortalamayla Gegis) olmak
I

yatay ge¢is icin istenilen sartlar1 saglamasi gerekmektedir.
Yatay gecis islemleri hakkinda daha detayli bilgiye, Ogrenci Isleri Daire Bagkanlhigmin ilgili

baglantisindan ulasabilirsiniz.

;’%ﬁ?} maddesine ve Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Llsansm

A

Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift Ana Dal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi

Transferi Yapilmasi Esaslarina iliskin Ydnerge’sine gore diizenlenmistir.

5.6. Dikey Gecis

Dikey gegis, iki y1llik On Lisans programlarindan mezun olan dgrencilerin Dikey Gegis Smavi
(DGY) ile dort yillik lisans programina ge¢mesi islemidir. Dikey gegis sartlarini saglayan 6grenciler
Universitelerin ilgili Fakiiltelerinin dikey gecis hakki taninan programlarina gegis yapabilirler.

Dikey gecis islemleri icin Olgme, Secme ve Yerlestirme Merkezi (OSYM)’nin DGS takvimi

ve dikey gecis yapmak istediginiz Universitenin dikey gecis ile ilgili duyurularini takip v-EI-= T

etmelisiniz. Dikey gecis islemleri ile ilgili ayrintili bilgiye Ogrenci Isleri Daire

Bagkanligmin ilgili baglantisindan veya “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans

ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” nin 9’uncu maddesinden ulasabilirsiniz.

5.7. Cift Ana Dal Programi

Cift Ana Dal Programi, kayith oldugu programda {istiin basar1 gosteren Ogrencilerin bu
programa yakin igerikteki programin derslerini de basariyla tamamlayarak ¢ift diploma :

almasin1 saglayan bir programdir. Bu programa bagvurmak isteyen Ogrencilerin

Universitemiz, Ogrenci Isleri Daire Baskanligi ve Meslek Yiiksekokulumuz web

sayfasinda yer alan konuyla ilgili duyurular takip etmesi gerekmektedir.
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https://ogr.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=36695&m=yatay_gecis
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/6182673/mevzuat_20231030085112.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/6182673/mevzuat_20231030085112.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/6182673/mevzuat_20231030085112.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/6182673/mevzuat_20231030085112.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=36696&m=dikey_gecis
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
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5.8. Misafir Ogrencilik ve Ozel Ogrencilik

Belirli konularda bilgilerini arttirmak, farkli bir yiiksekdgretim ortami, kiiltiirti ve kazanimini
elde etmek amaciyla Universitede agilan dersleri izlemeye yeterli goriilenler ile diger Universite
ogrencilerine, Universite Y6netim Kurulunun belirleyecegi esaslar cercevesinde ilgili yonetim kurulu
karari ile dersleri izlemek iizere misafir 6grencilik hakki verilir. Misafir 6grenciler, kaydolduklari
dersler i¢in belirlenen kurallara uyarlar.

Bir yliksekdgretim kurumunda kayitli 6grenci olup, farkli bir yiiksekogretim ortami, kiiltiiri,
kazanimi edinmek isteyen veya Ozel durumu, saglik ve benzeri nedenlerle kayitlar1 kendi
Universitelerinde kalmak sartiyla farkli bir Yiiksekogretim kurumunda egitime devam etme imkani

taninan 6grenci, 0zel 6grenci olarak tanimlanmaktadir.

Misafir dgrencilik ve 6zel dgrencilik hakkinda daha detayli bilgiye bu baglantidan EI%#T
, , , T
veya “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav i

Yonetmeligi”’nin 16’nc1 veya 17 nci maddelerinden ulasabilirsiniz.

5.9. Ogrenci Degisim Programlari

Meslek Yiiksekokulumuz 6grencileri ulusal veya uluslararasi 6grenci degisim programlari
kapsaminda yurt i¢i veya yurt dist Yiiksekogretim Kurumlarinin ayni diizey diploma programlarindan
egitim alma firsatindan faydalanabilirler. Meslek Yiiksekokulumuz &grencileri Erasmus, Farabi,
Mevlana degisim programlar1 araciliyla farkli Universitelerde egitim alma firsatindan

faydalanabilirler.
5.9.1. Erasmus+

Avrupa Birligi tarafindan desteklenen bu programin amaci yiiksekdgretim kurumlar: arasinda
isbirligini tesvik ederek uluslararasi hareketliligi arttirmaktir. Meslek Yiiksekokulumuz 6grencileri

bu programa katilarak farkl iilkelerde egitim alabilirler. Erasmus 6grenci hareketliligine katilmak

baglantidan ulasabilirsiniz.
5.9.2. Farabi

Farabi Degisim Programi, Tirkiye’deki Yiiksekdgretim kurumlari arasinda Ogrenci ve
personel degisimini tesvik etmeyi amaglayan bir programdir. Bu program, Universiteler arasinda

akademik is birligini artirmay1 ve dgrencilerin farkli Universitelerde ders alarak yeni deneyimler
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https://ogr.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=36699&m=ozel_ogrenci
https://ogr.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=36699&m=ozel_ogrenci
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://erasmus.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_11392/erasmus_el_kitabi_403/dosya_icerik/1797323/erasmus_el_kitabi_20220113130237.pdf?d=tr-TR&mk=36930&m=erasmus_el_kitabi
https://erasmus.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_11392/erasmus_el_kitabi_403/dosya_icerik/1797323/erasmus_el_kitabi_20220113130237.pdf?d=tr-TR&mk=36930&m=erasmus_el_kitabi
https://erasmus.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
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kazanmasimi hedefler. Farabi Degisim Programinin uygulanmasina iligkin ilkeler, Yonetmelik ve

Esas ve Usuller tarafindan ayrintilartyla belirlenmistir.

Farabi ogrenci hareketliligine katilmak isteyen Ogrencilerimiz  Farabi  Kurum
Koordinatorliigilinii ziyaret edebilir veya bu baglantidan daha detayli bilgiye erisebilirler. g A0
Farabi degisim programi hakkinda daha detayli bilgiye Yiiksekogretim Kurulu
[=]

Bagkanligi1 tarafindan hazirlanan web sayfasindan ulasilabilir.

5.9.3. Mevlana

Mevlana Degisim Programi, Tiirkiye’deki Yiiksekdgretim kurumlar ile diinyanin farkli
iilkelerindeki Yiiksekdgretim kurumlart arasinda 6grenci ve akademik personel degisimini tesvik
etmeyi amaglayan bir programdir. Bu program, 6grencilerin ve akademik personelin uluslararasi

e [a]

edinmelerini  destekler. Mevlana degisim programindan faydalanmak isteyen A

deneyim kazanmalarim, farkli kiiltiirleri tanimalarin1 ve yeni akademik perspektifler =]

ogrencilerimiz Mevlana Koordinatorliigiinii ziyaret edebilir veya bu baglantidan daha [E]AF!.
detayl bilgiye ulasabilirler.

5.10. Engelli Ogrencilere Verilen Hizmetler

Engelli dgrencilerimiz; Universitemiz Engelli Ogrenci Birim Koordinatorliigiinii ziyaret

edebilir, engelli birim koordinatoriine e-posta  (neslihan.canpolat@gop.edu.tr) [E]g -.EI
gonderebilir veya +90 (0 356) 252 16 16 (Dahili: 2582) numaralarindan arayarak Meslek t.t;_:?
Yiiksekokulumuz hakkinda detayl1 bilgi alabilir ve gerekli destegi alabilirler. Ayrintili El'
bilgi i¢in bu baglantidan destek alabilirsiniz.
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https://farabi.yok.gov.tr/Documents/Mevzuat/farabi_yonetmeligi.pdf
https://farabi.yok.gov.tr/Documents/Mevzuat/farabi_esas_usuller_1.pdf
https://farabi.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://farabi.yok.gov.tr/ana-sayfa
https://mevlana.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://engelsiz.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
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6. OLCME VE DEGERLENDIRME

6.1. Sinavlara Girmek Icin Gerekli Belgeler

e Ogrenci Kimlik Kart:

e Fotografli ve Onayl Kimlik Belgesi

Sinavlara girebilmeniz igin Universitemiz 6grenci kimlik kartinizla birlikte fotografli ve
onayli kimlik belgenizi yanmizda bulundurmaniz gerekmektedir. Belgelerinizin kontrolleri,

gbzetmenler tarafindan yapilacak olup eksik belgesi olan 6grenciler sinava alinmayacaktir.

6.2. Sinavlarda Uyulmasi Gereken Kurallar

bulunmayan 6grenciler i¢in ilgili yonetmeligin 37°nci maddesinde ifadesini bulan disiplin kurallari
uygulanacaktir.
Meslek Yiiksekokulumuzda yapilacak sinavlarda uyulmas: gereken kurallar su sekilde
ozetlenebilir:
e Smavin baslama saatinden once siav salonunda hazir bulunmak,
e Sinav gorevlilerinin biitiin talimatlarina uymak,
e Sinav sirasinda cep telefonu, akilli telefon ve akilli saat gibi arag¢ geregleri sessiz konuma
almak ve gbzetmen 0gretim elemanina teslim etmek,
e Sinav salonunda sessiz olmak ve sinav diizenini bozacak hareketlerden kaginmak,
e Sinmiflar1 temiz kullanmak, sira ve duvarlara yaz1 yazmamak,
e Sinav siiresi i¢inde, sorularin cevaplarini dikkatli bir sekilde isaretlemek/yazmak ve cevap
kagidini diizgilin bir bigimde kullanmak,

e Siavin seyrini etkileyebilecek her tiirlii hile veya kopya girisiminden kaginmak.

6.3. Siav Sonuclarinin Yayimlanmasi ve itiraz Hakki

Meslek Yiiksekokulumuz 6grencilerinin sinav sonuglarini ilani ve siav sonucunalig g

itiraz ile ilgili haklar1 “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans EgitimggR

Ogretim ve Smav Yonetmeligi” nin 27°nci maddesinde belirlenmistir.
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https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
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6.4. Sinavlarin Degerlendirmesi ve Ders Basar1 Notu

Meslek Yiiksekokulumuz 6grencilerinin sinavlarinin degerlendirmesi “Tokat Gaziosmanpasa

toplanarak hesaplanir. Donem i¢i degerlendirmesi en az bir ara sinav, donem sonu degerlendirmesi
ise bir yar1yil sonu sinavi/biitlinleme sinavindan olusabilecegi gibi coklu yontem de kullanilabilir.”

Ogrencilerin sinav basari notlar1 ise “Tokat Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans

notun en az 50 olmasi gerekir. Basar1 notunun kesirli ¢gikmasi halinde notun buguk ve iizeri bir {iste,

2

daha kiictikleri ise alt tam sayiya tamamlanir.” Derslerin agirlikli basari ortalamasi ‘“Tokat

Gaziosmanpasa Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi” nin 30’ uncu

maddesine gore hesaplanmaktadir.
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https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
https://ogr.gop.edu.tr/depo/menuler/birim_10307/mevzuat_49/dosya_icerik/8696513/mevzuat_20231117104202.pdf
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7. OGRENCI DiSiPLiN iSLEMLERIi

Ogrencilerin disiplin is ve islemleri, 2547 sayili Kanunun 54 iincii maddesi

hiikiimlerine gore yliriitiiliir. Bu maddeye gore (1) Disiplin cezalar1 ve disiplin cezalarini

gerektiren disiplin suglari:

a) Kinama: Ogrenciye dgrencilikle ilgili kusurlu davramslarindan dolayr kinandiginin yazili
olarak bildirilmesidir. Kinama cezasin1 gerektiren eylemler sunlardir:

1) Yiiksekogretim Kurumu yetkililerince istenilen bilgileri yaniltmak amaciyla eksik veya
yanlig bildirmek,

2) Ders, seminer, sinav, uygulama, laboratuvar, atdlye caligmasi, bilimsel toplanti ve
konferans gibi ¢alismalarin diizenini bozmak,

3) Yiiksekogretim Kurumu i¢inde izinsiz olarak bildiri dagitmak, afis veya pankart asmak,

4) Yiiksekogretim kurumunca veya yiiksekdgretim kurumunun izniyle asilmis giincel
duyurulari, program ve benzerlerini koparmak, yirtmak, degistirmek, karalamak veya kirletmek,

5) Sinavlarda kopyaya tesebbiis etmek,

6) Universite kampiisiinde iiniversite senatosu tarafindan belirlenen alanlar disinda, sigara ve
diger tiitiin Uriinleri ile elektronik sigara kullanmak.

b) Yiiksekégretim kurumundan bir haftadan bir aya kadar uzaklastirma: Ogrenciye,
yiiksekOgretim kurumundan bir haftadan bir aya kadar uzaklastirildiginin ve bu siire igerisinde
derslere ve smavlara katilamayacagimin yazi ile bildirilmesidir. Yiiksekogretim kurumundan bir
haftadan bir aya kadar uzaklastirma cezasini gerektiren eylemler sunlardir:

1) Ogrenme ve 6gretme hiirriyetini engelleyici veya yiiksekdgretim kurumlarinim isleyis ve
huzurunu bozucu eylemlerde bulunmak,

2) Disiplin sorusturmalarinin usuliine uygun bir sekilde yiiriitiilmesini engellemek,

3) Yiiksekogretim kurumundan aldig1 kendine hak saglayan bir belgeyi baskasina vererek
kullandirmak veya baskasina ait bir belgeyi kullanmak,

4) Yiksekogretim kurumunda kisilerin seref ve haysiyetini zedeleyen sozlii veya yazili
eylemlerde bulunmak,

5) Yiiksekogretim Kurumu personelinin, kurum i¢inde ya da disinda, seref ve haysiyetini
zedeleyen sozlii veya yazili eylemlerde bulunmak,

6) Yiiksekogretim kurumunda alkollii i¢ki igmek,

7) YiiksekOgretim kurumuna ait kapali veya a¢ik mahallerde yetkililerden izin almadan

toplantilar diizenlemek,
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8) Yiiksekogretim Kurumu personeli veya 6grencilerini tehdit etmek.

¢) Yiiksekogretim kurumundan bir yariyil i¢cin uzaklastirma: Ogrenciye, yiiksekdgretim
kurumundan bir yariyil uzaklastirildiginin ve bu siirede 6grencilik haklarindan yararlanamayacaginin
yazi ile bildirilmesidir. Yiiksekdgretim kurumundan bir yariyil i¢in uzaklastirma cezasini gerektiren
eylemler sunlardir:

1) Yiksekogretim kurumlarinda isgal ve benzeri fiillerle yliksekdgretim kurumunun
hizmetlerini engelleyici eylemlerde bulunmak,

2) Kurum personeli veya 6grencilerine fiili saldirida bulunmak,

3) Yiiksekogretim kurumlarinda hirsizlik yapmak,

4) Yiiksekogretim kurumu biinyesinde mevcut bina, demirbas esya ve benzeri malzemeyi
tahrip etmek veya bilisim sistemine zarar vermek,

5) Sinavlarda kopya ¢ekmek veya cektirmek,

6) Seminer, tez ve yaymlarinda intihal yapmak veya bunlari anket uygulamasi, veri toplama
gibi akademik degerlendirme igermeyen katkilar hari¢ olmak iizere, kisisel emegi ve akademik
birikimi disinda kismen ya da tamamen baskalarina yazdirmak,

7) Yiiksekogretim kurumundan uzaklastirma cezasi almis olmasina ragmen bu karara
uymamak,

8) 24/6/2004 tarihli ve 5199 sayili Hayvanlart Koruma Kanununun 28/A maddesinin {iglincii
ve dordiincii fikralarinda sayilan fiillerden birini yiliksekgretim kurumlarinda islemek.

¢) Yiiksekogretim kurumundan iki yariyil icin uzaklastirma: Ogrenciye, yiiksekdgretim
kurumundan iki yartyil uzaklastirildiginin ve bu siirede 6grencilik haklarindan yararlanamayacagimin
yazi ile bildirilmesidir. Yiiksekogretim kurumundan iki yariyil i¢in uzaklastirma cezasini gerektiren
eylemler sunlardir:

1) Yiiksekogretim Kurumu gorevlilerine karsi cebir ve siddet kullanarak gérevin yapilmasina
engel olmak,

2) Ogrencilere karst cebir ve siddet kullanarak yiiksekdgretim hizmetlerinden
yararlanmalarini engellemek,

3) Yiiksekogretim kurumlar igerisinde uyusturucu veya uyarict madde kullanmak, tagimak,
bulundurmak,

4) Smavlarda tehditle kopya c¢ekmek, kopya ¢eken Ogrencilerin sinav salonundan
cikarilmasia engel olmak, kendi yerine bagkasini sinava sokmak veya bagkasinin yerine sinava
girmek,

5) Yiiksekogretim kurumlarinda cinsel tacizde bulunmak,
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6) Yiiksekogretim kurumlarinda 10/7/1953 tarihli ve 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar
ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna aykiri olarak atesli silahlarla mermilerini ve bigaklarla saldir1 ve
savunmada kullanilmak iizere 6zel olarak yapilmis bulunan diger aletleri, patlayict maddeleri tasimak
ve bulundurmak,

7) Yiiksekogretim kurumunun bilisim sistemine girerek kendisine veya bagkasinin yararina
haksiz bir ¢ikar saglamak ya da kisilerin magduriyetine neden olmak,

8) Sorusturma ile gérevlendirilenleri tehdit etmek,

9) 5199 sayilh Kanunun 28/A maddesinin ikinci fikrasinda sayilan fiili yiiksekdgretim
kurumlarinda islemek.

d) Yiiksekégretim kurumundan ¢ikarma: Ogrenciye, bir daha ¢ikarildig1 yiiksekogretim
kurumuna alinmamak tiizere O0grencilikten ¢ikarildiginin yazi ile bildirilmesidir. Yiiksekogretim
kurumundan ¢ikarma cezasini gerektiren eylemler sunlardir:

1) Mahkeme karariyla kesinlesmis olmak kaydiyla sug islemek amaciyla orgiit kurmak, boyle
bir orgiitii yonetmek veya bu amagcla kurulan orgiite iiye olmak,

2) Sug islemek amaciyla kurulan bir orgiite iiye olmamakla birlikte, 6rgiit adina faaliyette
bulunmak veya orgiite yardim etmek,

3) Uyusturucu veya uyarict maddeleri satmak, baskalarina vermek ya da ticaretini yapmak,

4) 6136 sayili Kanuna aykir1 olarak atesli silahlarla, mermilerini ve bigaklarla saldir1 ve
savunmada kullanilmak iizere 6zel olarak yapilmis bulunan diger aletleri, patlayici maddeleri
kullanmak,

5) Kisilerin viicudu Ttzerinde cinsel davramiglarda bulunmak suretiyle cinsel
dokunulmazliklarini ihlal etmek

Adi1 gecen kanun maddesinin tamamina baglantidan ulasabilirsiniz.
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8. SIFRE VE E-POSTA ISLEMLERI

Universitemiz kampiislerinde internet erisimi hizmetinden faydalanabilmek ve Uzaktan
Egitim Sistemine giris i¢in mail.gop.edu.tr adresinden “E-posta islemleri” kismina giris [=] E.

yaparak veya bu baglantidan giris islemlerinizi yaparak Universitemize ait e-posta adresi =

temin edebilirsiniz.

TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITES]
SIFRE ISLEMLERI

® spms O mMail

T.C. ya da Yabanci Kimlik No:

Cep Numaramiz:

Onemli:
« Personel igin: Cep numaraniz Universite Bilgi Sisteminde kayith numarayla ayni olmalidir.
« Ogrenciler igin: Cep numaraniz va da mail adresiniz Ogrenci Bilgi Sistemrnde kayith olanlar ile ayni olmalidir. (Yardim)
« Cep numaranizi baginda 0 (sifir) olmadan giriniz.

Sifrenizi Belirleyin: ®

Kurallar:

« GligsidcGUSIOC nokta( ) ve bosluk( ) icermemeli
-5@!17_*#, diginda dzel karakter icermemeli
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
abcdefghijkimnopgrstuvwxyz
0123456759 (en az iki say| icermelidir)
-S@I7_H,
en az & en ¢ok 20 karakier uzunlugunda

® % ¥ =8 3 @#

Sifre Tekrar Girin: ®

(J 'Bilgisayar, Bilgisayar Adi, internet ve Elektronik Posta Kullanimi Yénergesi'ni ve "Kurum Sifre
Palitikasi'ni Kabul Ediyorum.

Bir Sonraki Adima llerle>>
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9. KAMPUS ICI INTERNET ERIiSIMI

Universitemiz  kampiisiinde kablosuz olarak internete erisim  imkam

sunulmaktadir. Kablosuz internet erisimi i¢in gop.edu.tr uzantili e-posta adresine sahip

olmaniz ve bu baglantidaki islemleri yapmaniz gerekmektedir.

Ogrencilerimizin kablosuz erisim saglayabilecegi diger bir erisim segenegi ise Eduroam’dur.
Eduroam, Education Roaming (Egitim Dolasim Altyapisi) kelimelerinin kisaltmasidir. RADIUS
tabanli altyap1 ilizerinden 802.1x giivenlik standartlarini kullanarak, eduroam iiyesi

kurumlarin kullanicilarinin diger egitim kurumlarinda da sorunsuzca ag kullanimini

amaglamaktadir. Bu baglanti araciligiyla yurt i¢inde ve yurt disinda Eduroam tiyesi diger
iiniversitelerin kampiislerinde de internet iicretsiz internet erisimi saglayabilirsiniz. Bu baglantidan

daha detayl bilgiye ulasabilirsiniz.
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https://bidb.gop.edu.tr/duyuruDetay.aspx?d=tr-TR&m=duyuru_detay&mk=36044&id=1996
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10. KAMPUS iCi HAYAT

10.1. Kiitiiphane

- i ﬁh‘ Okul binamizin en iist katinda bulunan kiitiiphanede 2.739
w1 il

L | \'\'— |

adet basili kaynak
bulunmaktadir.
Kiitiiphanemiz

fiziki kaynaklari,

dijital kaynaklari,

calisgma alanlar1 ile tiim Ogrencilerimize hizmet

AT
T .Elvermektedir. Kiitiphanemiz hakkinda daha

B2 .detayh bilgiye bu baglantidan ulasabilirsiniz.

10.2. Barinma ve Yemek imkanlar1

Ogrencilerimizin barmmas1 igin ilgemizde Kredi Yurtlar Kurumuna ait modern yurt
bulunmaktadir. 347 erkek, 347 kiz olmak iizere toplam
694 kisilik yatak kapasitesine sahiptir. Ilgemizde
| bulunan yurt
hakkinda daha §
detayl1 bilgiye bu :

baglantidan

ulasabilirsiniz.

yemek mentilerine bu baglantidan erisebilirsiniz.

10.3. Kampiise Ulasim

Okulumuz kampiisii Niksar ilge merkezine yaklagik 6 km k
uzakliktadir. Ilcede ulasim halk minibiisleriyle saglanmaktadir.
Ogrencilerimizin tek aragla okulumuza ulagsmasi miimkiindiir.

Ayrica araglar 6grenci yurdunun hemen 6niinden gegmektedir.
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https://kutup.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://www.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=30480&m=barinma_ve_yemek
https://www.gop.edu.tr/Icerik.aspx?d=tr-TR&mk=30480&m=barinma_ve_yemek
https://sosyaltesisler.gop.edu.tr/yemekhane_menu.aspx
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10.4. Spor Tesisleri

Kampiisiimiiz  igerisinde acgik  futbol, & e —s
basketbol ve voleybol sahast mevcuttur. /
Ogrencilerimiz bu tesislerden faydalanabilirler. }(

———

10.5. Ogrenci Kuliipleri

erisebilirsiniz.
Universitemiz dgrenci kuliiplerinden olan Danismend Turizm ve Kiiltiir Kuliibii okulumuz
Turizm ve Otel Isletmeciligi Programi akademik personelleri ve dgrencileri tarafindan kurulmus olup

okulumuzdaki tiim boliimlerin 6grencilerinin katilimina agiktir.

10.6. Burslar, Kismi Zamanh Cahsma ve Ogrenci Butigi

bursu verilmektedir. Yemek burslar1 hakkindaki duyurulart bu  baglantidan

edebilirsiniz. Bagvurular hakkinda danigsmanlarinizdan bilgi alabilirsiniz.

Universitemiz cesitli birimlerinde kismi zamanl olarak 6grenciler calisma imkanina sahiptir.

alabilirsiniz.

Universitemizde Tokat Gaziosmanpasa Universitesi “Ogrenci Butigi” bulunmaktadir. ihtiyag

ziyaret edebilir veya bu baglantidan butikle ilgili detayli bilgilere ulasabilirler.
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https://www.gop.edu.tr/OgrenciKulupleri.aspx?d=tr-TR&mk=30507&m=ogrenci_kulupleri
https://saglikkultur.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://saglikkultur.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
https://butik.gop.edu.tr/Default.aspx?d=tr-TR
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11. DILEKCE ORNEKLERI VE DILEKCE YAZMA KILAVUZU

Universite hayatiniz boyunca gesitli nedenlerle dilek¢e yazmaniz gerekebilir. Bu dilekcelerin
dogru ve etkili bir sekilde yazilmasi, isteginizin ve durumunuzun anlasilmasi bakimindan 6nemlidir.
Dilek¢e yazmadan 6nce dilekge yazmak istediginiz kurumun formlar ve dilek¢e drnekleri kismini
inceleyiniz.

Dilekge yazmak isteyeceginiz birgok konu hakkinda okulumuz tarafindan standart formlar
olusturulmustur. Dilek¢enizi yazmadan Once talebinize iligkin hazirlanmig standart bir

form olup olmadigimni okulumuzun web sitesinde yer alan Formlar (kalite) alanindan

kontrol edebilirsiniz.
Universitemiz Rektérliigiine bagl tiim birimlere ait standart formlar Universitemi

Kalite Koordinatorliigli web sayfasinda yer almaktadir. Tiim formlara baglantidan

ulasabilirsiniz.

Dilek¢e yaziminda genel olarak su kurallara uymalisiniz:

e Dilek¢enizi yazmaya baslamadan 6nce, dilek¢enin hangi konuda oldugunu belirleyen bir
baslik se¢melisiniz. Daha sonra, dilekgenizi gondereceginiz kisi veya kurumun adini ve
adresini belirtmelisiniz.

e Dilekgelerinizi bagh bulundugunuz béliime hitaben yazmalisiniz. Ornegin, “MUHASEBE
VE VERGI BOLUM BASKANLIGINA” gibi bir ifade kullanabilirsiniz.

¢ Dilekgelerinizde kisi veya kurumlara hitap ederken “Sayin” ifadesini kullanmalisiniz.

e Qirig paragrafinda dilek¢enizin amacini kisaca agiklamalisiniz. Hangi konuda talepte
bulundugunuzu veya hangi durumu ilettiginizi 6z ve net bir sekilde ifade etmelisiniz.

e Ana bdliimde, talebinizi veya durumunuzu daha detayli bir sekilde aciklamalisiniz.
Gerekgelerinizi ve gerektiginde delilleri sunmalisiniz. Mantikli ve basit bir dil kullanarak
ifadelerinizi netlestirmeye caligmalisiniz.

e Dilekgenizi bitirirken talebinizi veya durumunuzu bir kez daha 6zetlemelisiniz.

e Dilek¢enizin sonuna tarihi, adinizi, soyadinizi, Ogrenci numaranizi ve imzanizi
eklemelisiniz.

e Eger dilekgenizle ilgili belgeler veya deliller varsa, dilek¢enin sonunda bu belgeleri ek
olarak sunabilirsiniz.

e Dilekgenizi yazarken agik ve diizgiin bir dil kullanmaya, dilek¢enizin ¢ok uzun ve karmasik

olmamasina dikkat etmelisiniz.
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e Dilekgenizi yazim hatalari, tutarsizliklar veya eksik bilgiler agisindan son kez gozden
gecirmelisiniz.
e Dilekg¢enizi hazirladiktan sonra teslim etmeden akademik danismaniniza

gosterebilirsiniz.
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12. ETKILI E-POSTA (E-MAIL) YAZMA KILAVUZU

Universite hayatiniz boyunca ¢esitli sebeplerle uzaktan iletisim ihtiyact duyabilirsiniz.

Uzaktan iletisimin en etkili yontemlerinden biri de e-posta gondermektir. Bu e-postalarin dogru ve

etkili bir sekilde yazilmasi, isteginizin ve durumunuzun anlasilmasi bakimindan 6nem arz etmektedir.

Etkili ve dogru bir e-posta yazmak i¢in Universitemiz Rehberlik ve PsikolojikEli:
Danigmanlik Uygulama ve Arastirma Merkezinin hazirladigi etkili e- mail gt')nderme

duyurusunu inceleyebilirsiniz. Bu duyuruya bu baglantidan ulasabilirsiniz.

Etkili e-posta yazmak i¢in su kurallara uyabilirsiniz:

E-Postanizin konu baghigini kisa ve 6z bir sekilde yazmalisiniz. Konu basligi, E- postanin
icerigini 6zetlemelidir.

E-Postanizi alicinin adiyla baglayarak kisisel ve saygili bir hitapla siirdiirmelisiniz.
“Merhaba” veya “Sayin” ifadeleri genellikle uygun bir baslangigtir.

E-Postanizi kisa ve 0z tutun. Ana mesajinizi net bir sekilde iletmeye calisin. Uzun
paragraflar kullanmayin.

E-Postanizin ana kisminda isteginizi, probleminizi veya mesajinizi net bir sekilde ortaya
koyun. Karmasik climleler, jargonlar ve gereksiz teknik terimler kullanmayin. Olmasi
gereken tiim 1lgili detaylar1 ekleyin.

E-Posta yazarken resmi ve saygili bir dil kullanmalisiniz. Saygisiz, kaba climle ve ifadeleri
kesinlikle kullanmayiniz.

E-Postanizi adimz ve soyadmiz ile bitirin. Iletisim bilgilerinizi ve gerekiyorsa grenci
numaranizi eklemeyi unutmayin.

E-Postaniza ek belgeler veya baglantilar eklemeniz gerekiyorsa, bu eklentileri net olarak
belirtiniz.

Baglantilar1 kontrol edin ve giivenilir kaynaklardan oldugundan emin olun. E- Postanizi
dogru kisiye gonderdiginizden emin olun.

E-Postanizi gondermeden Once anlatim, yazim ve noktalama kurallar1 ac¢isindan kontrol
edin.

E-Postaniza cevap verilmesini bekliyorsaniz, ne zaman bir cevap alabileceginiz hususunda

uygun bir cevap siiresi belirtebilirsiniz.
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13. ILETISIM BILGILERI

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi Niksar Meslek Yiiksekokulu

& Midiirliik Sekreter: (0 356) 527 81 10 - 527 94 10
Santral: (0 356) 252 16 16 (Dahili 4500)

& Faks: (0 356) 527 24 52

i
i

= niksarmyo@gop.edu.tr

P https://niksarmyo.gop.edu.tr/

Akpiar Mahallesi Gazze Bulvar1 No:7 Niksar/Tokat
g
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